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附件2：
工商党建工作站第十一届干部竞聘岗位
职责简介
1、 秘书处
1． 辅助工作站指导老师开展日常工作；
2． 协助校党建指导中心组织学院开展相关活动；
3． 领导工作站进行团队建设；
4． 制定工作站学期工作计划；
5． 审核并监督部门工作。
二、办公室
办公室正部长：
1． 辅助工作站指导老师及秘书处，积极协调、配合其他各部门开展工作；
2． 负责党建内部制度规范、考评机制的建立、实施及监督；
3． 党建内部会议及校内团队建设活动的组织开展；
4． 工商管理学院党校及结业成果展的开展。
办公室副部长：
1． 辅助工作站指导老师及秘书处，积极协调、配合其他各部门开展工作；
2． 协助办公室部长的各项工作；
3． 在学期初，组织开展党建内部及其他各相关人员信息的收集、更新工作；
4． 组织党建内部的场地、财务、物资管理等基础工作的开展。
三、组织部
组织部正部长：
1． 辅助工作站指导老师及秘书处工作；
2． 负责对入党积极分子到党员的发展、教育、管理、考察工作以及党员档案管理等事务；
3． 负责与各党支部、团支部的沟通联系；
4． 开展党务培训会，增进大家对入党流程的了解。
组织部副部长：
1． 辅助工作站指导老师及秘书处工作；
2． 协助组织部部长的各项工作；
3． 开展部门内部学习型组织的建设，对工作站成员进行党务工作各方面的培训，引导他们学习中国共产党的相关知识；
4． 完善组织部部门内部的制度建设与管理。
四、实践部
实践部正部长：
1． 辅助工作站指导老师及秘书处工作；
2． 积极开展对外联络，组织搭建校外实践平台；
3． 组织协调各项校外实践活动的总体安排；
4． 激发调动部门成员的积极性，创造性开展各项活动。
实践部副部长：
1． 辅助工作站指导老师及秘书处工作；
2． 协助实践部部长的各项工作；
3． 组织开展党建内部成员在校外团队建设活动；
4． 完善部门内部的制度建设与管理。
五、宣传部
宣传部正部长：
1． 辅助工作站指导老师及秘书处工作，积极配合党建内部其他各部门及校党建间的相关工作的开展；
2． [bookmark: _GoBack]部门的整体工作安排及人员调度，积极调动部门成员的创造性；
3． 针对党建内部成员开展公文写作、摄影摄像、图形处理等培训；
4． 相关宣传平台的搭建及维护。
宣传部副部长：
1． 辅助工作站指导老师及秘书处工作，积极配合党建内部其他各部门及校党建间的相关工作的开展；
2． 协助宣传部部长的各项工作；
3． 完善部门内文字图像处理的规范化；
4． 组织开展宣传部内部成员的团队建设。
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